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Acuerdo Ministerial No. 634-2024

ACUERDQO MINISTERIAL
No. 634- 2024
“NORMATIVA PARA LA ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DEL
MINISTERIO DE SALUD”

CARLOS JOSE SAENZ TORRES, Vice Ministro del Ministerio de Salud, en uso de las facultades que me
confiere el Acuerdo Presidencial No. 153-2024 Publicado en La Gaceta, Diario Oficial No. 155, del 22 de
agosto del afio 2024, Ley No. 1075, “Ley del Digesto Juridico Nicaragiiense de la Materia Administrativa”,
publicada en La Gaceta, Diario Oficial No. 170, del veintiuno de septiembre del afio dos mil veintitrés,
que incorpora como norma consolidada: El Arto 17 de la Ley No. 290 “Ley de Organizacién, Competencia
y Procedimientos del Poder Ejecutivo”, Publicado en La Gaceta, Diario Oficial No.102 del 3 de junio de
1998; y el Arto. 28 del Decreto No. 71-98, Reglamento a la Ley No. 290, “Ley de Organizacion,
Competencia y Procedimientos del Poder Ejecutivo”, Publicada en “La Gaceta”, Diario Oficial, No. 206,
del treinta y uno de octubre de mil novecientos noventa y ocho, respectivamente; Dicta el siguiente
Acuerdo;

CONSIDERANDO:
I

Que la Constitucién Politica de Nicaragua, establece en su Arto. 131 parrafo cuarto, partes
conducentes...La Administracién Piblica centralizada, descentralizada o desconcentrada sirve con
objetividad a los intereses generales y estd sujeta en sus actuaciones a los principios de legalidad, eficacia,
eficiencia, calidad, imparcialidad, objetividad, igualdad, honradez, economia, publicidad, jerarquia,
coordinacién, participacién, transparencia y a una buena administracién con sometimiento pleno al
ordenamiento juridico del Estado. La ley regula el procedimiento administrativo, garantizando Ia tutela
administrativa efectiva de las personas interesadas, con las excepciones que ésta establezca. La legalidad
de la actuacién de la Administracién Pudblica se regird por los procedimientos administrativos
establecidos por ley y la Jurisdiccion de lo contencioso-administrativo....

II

Que la Ley No. 290 “Ley de Organizacién, Competencia y Procedimientos del Poder Ejecutivo”, establece
en su arto. 26 Al Ministerio de Salud le corresponden las funciones siguientes: literal b) Coordinar y dirigir
la ejecucion de la politica de salud del Estado en materia de promocion, proteccion, recuperacién y

rehabilitacién de la salud. @
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III

Que en circular Administrativa DGCE-SP-19-2021 Lineamientos Técnicos para la Adaptacién de las
Normativas Administrativas Complementarias en Materia de Contrataciones del Sector Publico,
establece: este 6rgano Rector disefia, elabora y difunde normativas complementarias de cardcter general
para mejorar el Sistema de Administracién de Contrataciones del Sector Publico en sus aspectos técnicos,
operacionales y econémicos, debiendo supervisar su aplicacion obligatoria en vista que las mismas sirven
de base para que las Entidades y Organismos contratantes elaboren sus propios instrumentos
administrativos para el fortalecimiento del control interno en la gestién de compra.

v

Que en comunicacién de referencia MHCP-DGCE-0524-10-2024, la Direccién General de Contrataciones
del Estado recepciona de la Divisién de Adquisiciones la “Normativa para la Administracién de
Expedientes de Contrataciones del Ministerio De Salud” en la cual se le hace observaciones pertinentes,
una vez superada se elabore nuevamente dicho documento.

v

Que con fecha 19 de diciembre del 2024, la Divisién General de Adquisiciones, solicité a esta Asesoria
Legal, se elaborara el Acuerdo Ministerial donde se apruebe el documento denominado “Normativa para
la Administracion de Expedientes de Contrataciones del Ministerio de Salud”, cuyo objetivo es:
“Establecer regulaciones para la administracién de la documentacién derivada de los procesos de
contratacion desarrollados por las Entidades y Organismos del Sector Publico a fin de garantizar la
trasparencia de las actualizaciones mediante la implementacion de técnicas y practicas que permiten la
estandarizacion de la informaci6n.

Por tanto, esta Autoridad
ACUERDA:

PRIMERO: Apruébese el documento “NORMATIVA PARA LA ADMINISTRACION DE
EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DEL MINISTERIO DE SALUD”, el cual
forma parte integrante del presente Acuerdo Ministerial.

SEGUNDO: Designese a la Divisién General de Adquisiciones, para la implementacién y monitoreo
de la aplicacion y cumplimiento de la “NORMATIVA PARA LA
ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES DEL
MINISTERIO DE SALUD”, y para que divulgue el presente Acuerdo Ministgrial.

¢

CRISTIANA,SOCIALISTA, SOLIDARTA

W | SOMOS MINISTERI A
?.CJ\P“UEBLO ;r : . "" N M N
QUE VENCE! )




9

73 ’
guﬁ//,ca'}ﬂ\f

y Unidad Nacional

R R /
mc-,ums'\m‘”“““ % pa_géﬁa' ﬂgwdénf!_

: Gobierno de Reconciliacion 425

Acuerdo Ministerial No. 634-2024

TERCERO: Se designa a la Divisién General de Adquisiciones, para que coordine con los SILAIS y
demés instituciones tanto publica como privadas del Ministerio de Salud para la
implementacién y monitoreo de la aplicacién y cumplimiento de la NORMATIVA
PARA LA ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES DEL MINISTERIO DE SALUD,
contenida en anexo en presente Acuerdo Ministerial.

CUARTO: El presente Acuerdo Ministerial surte efecto a partir de la fecha, comuniquese el
presente a cuantos corresponda conocer del mismo.

Dado en la Ciudad de Managua, el diecinueve del mes de diciembre del afio dos mil veinticuatro.
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Managua, 22 de octubre del 2024
MHCP-DGCE-0524-10-2024

A " MiNIGIERIO DE SALUD
COMpanera o eis Gonzalez |DIVISION GENERAL o&mmsmonesl‘

L

Directora General Divisién de Adguisiciones qumﬁi 2
Ministerio de Salud (MINSA) Recibide por:

|
, .
Estimada compafera Garcia: ! Fecha'-‘}-?',j“},/l’ozz Horz:. {H-SF e

Después de saludarle fraternalmente, tengo a bien dirigirme a usted en
atencién a su comunicacién con Ref. DGA-TIGG-3562-08-2024, mediante la
cual remite CD conteniendo Modelo Normativo para la Administracidn de
Expedientes de Contratacidn del Ministerio de Salud, para la revision de

esta Direccidén  General, como Ente Rector de las Contrataciones
Administrativas del Sector Publico.

Al respecto, este Organo Rector habiendo realizado el anadlisis té€cnico-
iegal recomienda lo siguiente:

1. La seccidn intitulada “pPresentaciodn” debe
particularidades de 1la necesidad de
obieto de la normativa, reguiere

ajustarla a las
regulacién gue, respecto al tema
cztisfacer el Ministerio de Salud.

. En el articulo 7, Criterics Bisicos para la Conformacidn del Expediente
de Contratacién, en la seccién referida con la Organizacibdn, debe
establecer el criterio gque aplica MINSA para organizar los expedientes
de contratacién: fuente de financiamiento, norma aplicable, por
proyectos, tipo de procedimiento, u OLIO.

3. En e} citado arcticulo, en la seccidn referida con la iIntegridad, debe
eliminar el llamado gque hace el modelo rormativo “agregar en esta seccién
qué tipos de documentos rolararn en copia o fotocopia en el expediente
de contratacién.]”, asi mismo,
Documentos de Transito,
dicho término.

se recomienda definir qué es Cop:ia de
a fin de encauzar la comprensién homogénea de

4. En ese mismo articulo, en la seccién Registro de Contrel debe eliminar

el llamado que hace el modelo normativo “[Las Entidades y Organismos del
Sector Publico deben agregar en esta seccién el mecanismo o medic a
utilizar para llevar los registros que sirvan para controlar Ilos
expedientes de contratacion y 1los documentos que lo conforman]”.

5. Considerando la presencla nacicnal cel MINSA,

se recomienda indicar si
la no

rmativa aplica al nivel central y a las Unidades Administrativas

Presupuestadas. Si existe alguna distincién en cuanto & su aplicacion,
seria conveniente explicar tal situacidn en la seccién conducente de la
Normativa.
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Una vez realizados los ajustes y aprobada la misma, remita a esta Dixeccién

Generat unz copla digiTzl ael AccuManTO 2n

1a Normativa propiamente dicha para nusstlio

ol s cAneTa 13 apropaclon v

registro y control.

Cordiaimente,

Swo. José Liridn Chavarrli
Sorveccion de Politices ¥ KOIMes ignes del Estado
Erchivo
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Managua, 19 de diciembre de 2024
REF: DMS-CJST-1014-12-24

Compariera _
Tania Isabel Garcia Gonzalez.
Directora General Divisién de Adquisiciones.

Estimada compafiera Garcia:

Después de saludarle cordialmente, y en atencién a comunicacion con REF:
DGA-TIGG-5109-11-24, con fecha 25 de noviembre de 2024, en la cual
solicita aprobaciéon del documento “Modelo Normativo para la
Administraciéon de expedientes del Ministerio de Salud”, de la Divisién
General de Adquisiciones del Ministerio de Salud.

Al respecto, se remite aprobado y firmado dicho documento.

Agradeciendo su atencion a la presente, le envio las muestras de mi mas alta
consideracién y estima.

Atentamente,

A IS TRO
[, 328 POR LA LEY
Cro. Carlos José Sagng Torres
Ministro poria
Ministerio de Salud.

cc.. Lic. Yuri Leiva Sevilla/Director General de Administracién Financiera.
Lic. Marina Avilés/ Directora de Normas y Procedimientos.

Cc. Archivo
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REPUBLICA DE NICARAGUA
MINISTERIO DE SALUD

Modelo Normativo para la Administraciéon Expedientes de Contratacion
del Ministerio de Salud

NOVIEMBRE 2024
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PRESENTACION

El proceso de contratacién, propiamente dicho, supone la realizacion de una serie de etapas
y actividades consecutivas por parte de las Entidades y Organismos del Sector Publico, en ias
que subsecuentemente intervienen las personas oferentes que participan en el procedimiento
de seleccion de la mejor oferta y finalmente con la persona o las personas que cumpliran con
las prestaciones a su cargo (ejecucion), de manera que la informacion correspondiente al

desarrollo de tales etapas y actividades deben constar en el respectivo expediente de
contratacion.

Establecer las normas y el procedimiento, con el propésito de regular la correcta
administracion de los Expedientes de Contratacién, del Area de Adquisiciones Nivel Central
del Ministerio de Salud, que constituye una herramienta técnica que describe metodos y
técnicas para estandarizar el contenido, organizacién, control, custodia, medidas de
conservacion y acceso a la informacion que lo integra.

Asi mismo, se incorporan dos anexos conteniendo listas referenciales de los documentos que
deben conformar los expedientes para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios
(incluye consultoria) y para la ejecucion de obras.
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PARTE |
ASPECTOS GENERALES.

1. OBJETO.

Establecer las regulaciones para la administracién de la documentacion derivada de los
procesos de contratacién desarrollados por las Entidades y Organismos del Sector Publico,
a fin de garantizar la transparencia de las actuaciones mediante la implementacién de
técnicas y practicas que permitan la estandarizacion de la informacion.

2. BASE LEGAL.
La presente normativa se fundamenta en las normas descritas a continuacion:
- Ley No. 737 Ley de Contrataciones Administrativas del Sector Publico.

- Ley No 681 Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema de
Control de la Administracion Publica y Fiscalizacion de los Bienes y Recursos del Estado.

- Decreto No. 75-2010 Reglamento General a la Ley No. 737.

- Normas Técnicas de Control Interno (NTCI), dictadas por el Consejo Superior de la
Contraloria General de la Republica

- Otras Normas relacionadas.

3. PRINCIPIOS.

Los principios que tutelan la administracién de los expedientes de contratacion son los
siguientes:

a. Procedencia: Conservar el orden original de cada documento producido o generado por
las areas que intervienen en el desarrolio del proceso de contratacion, sin mezclarlos con
otro tipo de documentacion.

b. Integridad: Garantizar que los documentos estén completos y reflejen con exactitud la
informacion contenida. Et medio utilizado para la conformacion de los expedientes nodebe
permitir la manipulacion o alteracion de los documentos.

.(\3
3
. . e . . . . Cy
¢. Confidencialidad. Evitar gue su contenido pueda ser conocido por personas ajenas &y c, |
aquellas que poseen un interés legitimo, especialmente cuando contienen dq a2
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d. Conservaciéon: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental vy
tecnolégica para la adecuada preservacion de los archivos.

e. Disponibilidad: Adoptar las medidas pertinentes para asegurar el acceso oportuno a la

informacién contenida en los expedientes de contratacién, y la rendicion de cuentas
mediante su adecuada administracion y custodia.

Los principios anteriormente descritos sirven para determinar la veracidad de ia informacion
que rola en ellos, ya que estos deben reflejar en forma clara y completa las acciones y hechos
que motivan su conformacion, asi como la eficiencia en la gestion documental de las Entidades
y Organismos del Sector Publico.

4, DEFINICIONES.

a. Administracion de expedientes: Conjunto de métodos y practicas destinadas a planear,
dirigir y controlar la produccién, circulacion, organizacién, conservacion, uso, seleccion y
destino final del expediente administrativo.

b. Expediente de Contratacién: Es el conjunto de documentos identificados y foliados que
contiene todas las actuaciones administrativas relativas al proceso realizado para la
adquisicién de bienes y la contratacién de servicios generales, obras o consultorias,

comprende desde la formulacion del requerimiento por el area solicitante hasta la
finalizacion del contrato.

¢. Conservacion de expedientes: El conjunto de procedimientos y medidas destinados a

asegurar la preservacién y la prevencion de alteraciones fisicas o deterioro de los
documentos.

d. Hoja de guarda: La hoja de guarda es una hoja en blanco que sirve como proteccion a un
documento o libro, son colocadas el inicio y al final del mismo.
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5. APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

El Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud, debera conformar el expediente
de contratacién una vez que recibida a satisfaccion la solicitud de contratacion y la informacion
soporte, remitiéndolo a la Maxima Autoridad con la propuesta de Resolucion de Inicio del
procedimiento de contratacion para la aprobacion correspondiente, posteriormente
incorporara al mismo todas las actuaciones que subsiguientemente se realicen hasta la
culminacién del contrato.

6. CUSTODIA Y RESGUARDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

Corresponde al Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud, la custodia,
resguardo y actualizacion de los expedientes de contratacion, debiendo coordinar el suministro

oportuno de la informacion con el Comite de Evaluacion y el Comité Tecnico de
Contrataciones.

En la etapa de ejecucion contractual corresponde al Equipo Administrador de Contratos 0 a la
persona delegada para cumplir con tal cometido, remitir los documentos pertinentes al Area

de Adquisiciones del Nivel Central del Ministerio de Salud, para su inclusién en el expediente
de contratacion.
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PARTE I
ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

7. CRITERIOS BASICOS PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTES DE
CONTRATACION.

En ila conformacion de expedientes de contratacion deben observarse los criterios descritos a
continuacion, los cuales permitiran estandarizar el contenido y facilitar el cumplimiento de los
requisitos técnico para la integracion de los mismos:

« Organizacion.

Los expedientes de contratacién del Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de
Salud, se organizan en razén de la fuente de financiamiento, norma aplicable, por proyectos,
tipo de procedimiento.

¢ Orden de procedencia.

La incorporacién de los documentos a un expediente debe seguir el curso de la tramitacion
del proceso de contratacion, reproduciendo el orden en que los documentos son generados o
recibidos por el Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud.

e Los expedientes deben individualizarse.

Cada expediente debe referirse a un asunto de naturaleza y tratamiento especifico, por
consiguiente, debe existir un Unico expediente para cada proceso de contratacién.

e Orden croneclogico.

Los documentos deberan ordenarse de forma cronolégica y ascendente, de manera que el
documento mas antiguo queda en la parte inferior y el mas reciente en la parte superior.
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* Integridad.

El expediente de contratacién no debe desmembrarse y la documentacion no debe estar
dispersa en otros archivos. Asi mismo, todos los documentos deben rolar en original. De
conformidad a las normas internas del Ministerio de Salud

existen documentos cuyo original debe rolar en otros expedientes para acreditar la legitimidad
de otras transacciones.

Copia de Documentos de Embarque
Solicitud de Pago

Copia de Facturas

Copia de Comprobante Unico de Pago
Copia de Acta de Recepcion Final
Copia de Ingreso a Bodega

Copia de Recepcién Sustancial

ANENENENE NN

Ante la solicitud de terceros de un documento se recomienda:

- Evitar la extraccion de documentos, se procurara facilitar copia o fotocopia.

- Si es necesario sustraer un documento, cologue una hoja testigo en el mismo lugar donde
éste se ubica indicando: quién hace la solicitud y motivo, los datos que identifican

indubitablemente el documento, numero de folio(s), quién es el responsable de su custodia
y fecha cierta de su devolucion.

o Calidad y oportunidad de la Informacion.

. Cada documento del proceso de contratacién debe incorporarse al expediente
inmediatamente después de aprobada su inclusion.

- Cuando un documento original no pudiere agregarse al expediente, se pondra razéon de
esta circunstancia en una hoja testigo, identificando al responsable y lugar de su custodia.

- No se debe forzar la capacidad de las carpetas (ampos). Si es necesario se abriran
diferentes carpetas que pueden identificarse como: volumen 1, volumen 2, y asi
s ucesivamente

- Cuando se trate de documentos en soporte distinto al papel (fotografias, diapositivas, etc.) .
o documentos en formato especial (planos, libros, etc.), se mantendran fuera de la carpeta v
del expediente, consignandose por escrito una lista de todos los documentos que esténs
fisicamente separados, y su localizacion. S
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- Los documentos que acompanan a otros documentos, deben ordenarse después del

documento principal, por ejemplo: solicitud de contratacién -documento principal-, estudios
previos -documentacién que acompana-.

- No debe incluirse como parte del expediente la documentacién de apoyo informativo por
ejemplo; fotocopias de boletines oficiales, catélogos comerciales, fotocopias de otros
expedientes, copias de textos bibliograficos, circulares, dosieres informativos, entre otros.
Tienen gran valor informativo, pero carecen de valor administrativo.

- Eliminar de la documentacion clips, pos-it y en la medida de lo posible grapas, carpetas
plasticas. Todo este material dificulta el tratamiento de la documentacién, ademas de ser
perjudicial para la conservacion de los documentos. Se aconseja que durante la tramitacion
no se abuse del uso de este tipo de material.

o Utilizar copia de un expediente.

Cuando un expediente ya resuelto sirva de modelo o antecedente para la resolucion de otros,
no debe usarse el original, sino una copia. Dicha copia debe ser entendida como
documentacién de apoyo informativo, y seréa destruida cuando concluya su utilizacion.

e Registro de Control.

Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud, debera asegurar la existencia de
un registro de todos los expedientes de contratacion.

También debera existir un registro de las solicitudes que terceros hicieren de un expediente
de contratacién, o de una parte del mismo.

Se registran modalidad, Numero y Nombre del proceso
Se entregan los expedientes etiquetados, con indice y foliados
Se enumeran la cantidad de tomos de un mismo proceso

Se registran en un libro de Actas la entrega de los expedientes de contratacién y los
documentos que lo conforman.
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8. ESTRUCTURA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.
El expediente de contratacion se estructurara de la forma siguiente:

a. Caratula, que consigne la identificacion Ginica del mismo, su fecha de inicio y de finalizacion,
cantidad de folios, cualquier otra informacion Uil para personalizar el expediente.

b. Indice, constituido por la lista cronologica de los documentos que conforman el expediente
de contratacion. En la columna izquierda se indicara el nombre oficial del documento, y en
la columna derecha el nimero de folio asignado.

c. Contenido, se refiere a todos los documentos que justifican y fundamentan técnica y
legalmente la decision de adquisicion o contratacion, y que son presentados por las areas
que intervienen en el proceso de contratacién, los producidos por el Area de Adquisiciones
y los presentados por las personas oferentes, los cuales deben estar debidamente foliados.

d. Subdividiendose segin las etapas del proceso. etapa previa, procedimiento de
contratacién, ejecucion contractual.

9. IDENTIFICACION OFICIAL DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

La identificacion de cada expediente de contratacion estara compuesta por la informacion
siguiente:

po de Procedimiento

: Nomero correlative y afio Kombre del Contratante
Ti

¥
!

nara el Transporte de Personas v su Equipaje. Ley No. 737, Ley de Contrataciones Administrativas del Sector

Publico. :
Norma Apllcable
Descripcién del Objeto de Contratacidn

- Tipo de procedimiento: Corresponde al procedimiento ordinario de seleccion aplicable
conforme el monto estimado o la naturaleza de la contratacion, con o sin una modalidad

complementaria. 3\«

’ oy
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- Nuamero: es un numero correlativo asignado a cada procedimiento de contratacion, se
utilizaran los nimeros arabigos, enteros. Cada afio la numeracién iniciara por el uno (1).

- ARo: establecer el afio presupuestario en que inicia el procedimiento de contratacion,
debiendo utilizarse 4 digitos.

- Nombre del Contratante; nombre oficial de la Entidad u Organismo del Sector Publico-
Ministerio de Salud.

- Siglas del Contratante: siglas oficiales, cuando sea aplicabie - MINSA.

- Descripcidn de la Contratacion: esta constituido por una descripcion breve y objetiva del
objeto de la contratacion propiamente dicho.

- Normativa aplicable: identificar la ley, norma o politica que regula el procedimiento de
contratacion.

10. DE LA FOLIACION DEL EXPEDIENTE.

La foliacién consiste en numerar correlativamente todas y cada una de las hojas que integran
el expediente administrativo de contratacién, con la finalidad de facilitar el control de la

cantidad de folios. La foliacién es una tarea previa a cualquier accién de empastado o del
proceso microfilmacién o digitalizacion.

La documentacién objeto de foliacion debe estar previamente clasificada, depurada y
ordenada. La depuracién consiste en el retiro de duplicados idénticos, documentos en blanco
y aquellos que cumplen una funcién de apoyo informativo.

En la foliacion se debe:

« Numerar de manera consecutiva, es decir, sin omitir ni repetir nimeros. No se debe
foliar utilizando nimeros con el suplemento A, B, C, ¢ bis.

e Numerar los documentos contenidos en sus expedientes, de forma manual o por
medios mecanicos.

e El numero se escribira de forma legible en la esquina superior derecha del anverso de
la hoja en el mismo sentido del texto del documento, sin enmendaduras y sobre un

espacio en blanco, sin alterar membretes, sellos, textos o numeraciones originales. .,~
rt"g \"‘Q
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e Los planos, mapas, dibujos, entre otros documentos similares tendran el nimero de
folio consecutivo que les corresponde, aun cuando estén plegados. Si se opta por
separar este material se dejara constancia mediante una hoja testigo en la que se
describiran sus caracteristicas, tales como tamafio, colores, titulo, fechas.

e Cuando se encuentren varios documentos de formato pequefio adheridos a una hoja
por ejemplo fotografias, la misma tendra su numero de folio, dejando una nota indicativa
de la cantidad de documentos adheridos.

o Cuando al documento principal se adjunta informacién de varios folios, por ejemplo, un
acta de varias hojas, en el momento de integrarlo hay que foliar cada hoja, de ese

adjunto, con el nimero correlativo que le corresponde de acuerdo a la numeracion de
los folios del expediente.

Si existen errores en la foliacion, ésta se anulara con una linea oblicua, evitando
tachones.

En la foliacién no debe:

- Enumerar ni retirar los folios totalmente en blanco, cuando éstos cumplen una funcién de
conservacién o de proteccion de fotografias, dibujos, grabados u otros, o para evitar
migracién de tintas por contacto.

- Foliar las pastas ni ias hojas de guarda en blanco.

- Confundir foliar con paginar, es decir, la accion de numerar paginas.

AN A v
("n.‘\.:‘:}‘ J\\ ‘&
Rh Ry ?._
.\,\\\‘ G
S T 4
s [ P
Fag iy
& . “@
= e
3 - B
% -3
\'Amj‘,‘
CRISTIANS, SOCIALISTA. SCLIGARIR
SOMOS MINISTERIO DE 5ALUD TODES JUNTES. VAMOS ADELANTE !
: ¥ sl o CON DANIEL ADELANTZ *f
- PITEBRLO S L e A

CON EL FRENTE... ADELANTE !

_____ -~ s AT TRV



i Gobiernc de Reconciliacion
& [ o Yy Unidad Naciconal

2 /
e O P, PrealolendE

Pag. 12

PARTE Il
DEL ACCESO Y MEDIDAS DE CONSERVACION.

11.- ACCESO AL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

El Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud debe garantizar el acceso al
expediente de contratacion a las personas gue demuestren un interes legitimo, debiendo evitar
el acceso a informacién que pueda colocar a una persona en situacion de ventaja en relacion
a otras. En caso que se haya producido la apertura de ofertas, el acceso al expediente se
autorizara una vez notificada la resolucién o carta de adjudicacion.

Las Entidades y Organismos del Sector Publico deberan establecer en el pliego de bases y
condiciones, en la invitacion o el documento que haga sus veces, la lista de documentos
considerados confidenciales, tales como: estados financieros, cartera de clientes, procesos
de produccion o programas de computo o cualquier otro, excluyéndose de dicha prohibicion
la informacion que sea objeto de evaluacion y calificacion de los oferentes y de sus ofertas.

No se debe autorizar el acceso a los documentos clasificados como informacion privada o
reservada de conformidad a la normativa que al efecto apruebe la Entidad u Organismo
Contratante segun la Ley de la materia.

12. RESGUARDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

De conformidad al articulo 50 de la Ley No 681, las Entidades y Organismos de! Sector Plblico
retendran y conservaran los expedientes de contratacion debidamente ordenados vy
referenciados en un archivo especial durante diez anos.

13.- MEDIDAS DE CONSERVACION.

Las Entidades y Organismos de! Sector Publico deberan adoptar las medidas de indole
técnica, administrativa, de infraestructura, ambiental y tecnolégica para asegurar la debida
conservacion de los documentos o expedientes, entre estas:

a. Medidas de infraestructura adecuada, para asegurar la custodia de los documentos o
expedientes, entre estas: a) Instalaciones b) Mobiliario y d) Plan de contingencia.

NETC
CRISTIANA. SOCTALISTR, SOLIDAAI] %
SOMOS MINISTERIO DE SALUD TODaS JUNTES, VAMOS RDELA

3 T . CON DANTEL. . . ARELANTE §
PUEBLO FEye S : ; L g : : o CON EL ERENTF...‘%,PEEI&ﬁE'

R

oD
.

AT ;\,\\}’

Q\J

NTE !



Cobiernce de Reconciliacion 45 g

S p—— ¥ Unidad Nacional P 7‘7@ _
q““,\;,_m'm canFa? 6@ A‘%Aeo IOIQMI‘?OCQ“-: A ’@ M!

Pag. 13

b. Medidas fisicas. Se refiere a aquellas orientadas a la proteccion de instalaciones, equipos,
soportes o sistemas de datos para la prevencion de riesgos por caso fortuito o causas de
fuerza mayor, mediante el establecimiento de controles con el fin de prevenir accesos no

autorizados, dafios, robo, entre otras amenazas. Se debera enfocar entre otros aspectos
en espacios seguros y seguridad del equipo.

¢. Medidas de Acceso. Se refiere a las medidas de proteccidn que permiten la identificacidn

de las personas o usuarios autorizados para el tratamiento de los documentos y
expedientes.

Asi mismo, tratandose de documentos electronicos, deberan contar con los sistemas
idéneos que permitan la optima recepcidn, organizacion, administracion y resguardo
temporal o definitivo de los documentos o expedientes en formato electrénico. Asimismo
adoptaran las medidas técnicas necesarias para asegurar su legibilidad, reproduccion,

inalterabilidad, validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y disponibilidad de los
documentos electronicos.

d. Medidas Ambientales: las condiciones climaticas del lugar donde se resguarde la
d ocumentacion son determinantes para su debida preservacién, por lo que se recomienda

que el ambiente esté limpio, seco y ventilado, por tal motivo éste debe tener un intercambio
constante de aire.

Se recomienda que las personas responsables de la custodia y resguardo de expedientes
usen guantes y cubre bocas como parte de su integridad fisica.

Las instalaciones eléctricas deberan estar en éptimas condiciones y se les debera dar el

mantenimiento preventivo y correctivo, y contar con extintores para apagar fuego por
quema de papel.

Los insectos, roedores y hongos, son las principales causas que dafan los archivos, se
recomienda una higiene constante en todas las areas para la prevencion de este
problema. La fumigacién especializada habra de realizarse por |0 menos cada seis meses
y nunca se rociaran directamente sobre los documentos.

@
CRISTIENA, SOCIALIZTA

MINISTERIO DE SALUD ) TODES JUNTES, VAMOS ADELANTE !
wpaie _ CON DANIEL... ADELANTE !
WL T y . . : i CON EL FRENTE,,. ADELANTE !




T Gob:r.eé:ndc:': de Reconciliacion 45@ g
Unidad Nacicnal ,<22 7‘7@
- Y = ! .
'I-L:\G'-‘"T“!'u“?l. % &%r /O;deq / -@ U ’

wick

Pig. 14

ANEXOS
Listas de Control De Expedientes de Contratacién.

Las listas de verificacién anexas a la presente normativa, detallan los documentos minimos
que deben rolar en el expediente de contratacion segan el tipo de actividad contratada (bienes,
servicios (incluye consultorias) y obras), por consiguiente, estas listas deben adaptarse a la
practica y léxico utilizado por el Contratante de conformidad a las normativas internas, incluso
puede ampliar el detalle de los documentos producidos o recibidos en cada sub etapa, a fin
de asegurar la calidad de dicha informacion y agilizar la circulacion de la misma.

En todo caso, Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud debe incorporar la
presente lista de verificacion en cada expediente administrativo, con la finalidad de verificar y
acreditar el cumplimiento de la instrumentalizacion de las principales etapas y sub etapas del
proceso de contratacion, y en su caso detectar con facilidad las acciones tendientes a la
actualizacion de los mismos.
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Lista de Control de Expediente: Adquisicion de Bienesy Contratacién de Servicios (incluye
Consultoria).

Ejemplo:

Nombre de la Entidad: Area de Adquisiciones Nivel Central del Ministerio de Salud

identificacién det Procedimiento de Contratacién: Licitacion Publica 12-08-2024 MINSA. Adquisicién de dos
(2) Ambulancias Equipadas, para transporte de Pacientes. Ley 737.

Linea PAC: 850
Fecha de Inicio: 12-08-2024

Fecha de Finalizacion: XXXX

Documentos y Formalidades St | N.| NA | Folie Observacién
-]

O R : ACTOS PREPARATORIOS. Bnnae
i Solicitud de Contratacién/Adquisicion que evidencie:
i - Su correspondencia con el Plan Operalivo Anual y Plan General de
Adquisiciones.
1. | - Verificacién de la disponibilicad presupuestaria, firmada por autoridad
| competente.
: ~ Estudios previos.
- Cumplimiento de requisitos conforme normativa interna.
Pre pliego de Bases y Condiciones (Documento Base (DB) en Consultorias)
- Documentos que evidencien su publicacidn y ce los estudios previos dentro
2. del plazo de Ley.
- Comunicaciones de aportes/comentarios al pre pliego de bases vy
: condiciones (DB).
Pliego de Bases y Condiciones (Documento Base en Consultorias)
- Acta de aprobacién
g N PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION. iE
l Resolucion Administrativa de Inicio del Procedimiento de Contratacion que
: relacione, entre otros:
- Identificacion del Procedimiento.
- Finalidad Publica.
- Referencia justificacion presupuestal, origen de los fondos.
- Aprobacién del Expediente y del inicio del procedimiento de contratacidn.
Conformacion del Comité ce Evaluacidn/Comité Técnico de Contrataciones
v designacion de la persona gue lo presidird.
“Verificacion de la cobertura de la contratacion por los Tratados de Libre
Comercio.
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Documentos y Formalidades

o

St

o Z

N/A

Folio Observacién

Convocatoriafinvitacién en los medios establecidos en la Ley y su
Reglamento General,

Acta de Homologacion.

- Notificacion a las personas interesadas.

~ Publicacion en el Portal Unico de Contratacicn.

Recurso de Objecién al Pliego de Bases y Condiciones

Pag. 16

 Notificacidn de la Resolucion emitida por el Area de Adquisiciones

Solicitudes de aclaracién al PBC/DB/Invitacion.

- Notificacion de respuesta a las aclaraciones.

- Publicacion en el Portal Unico de Contratacién

Modificaciones y enmiendas al PBC/DB{Invitacion aprobadas por el Areade
Adguisiciones.

- Notificacion de las modificaciones y enmiendas.

~ Publicacién en el Portal Unico de Contratacion.

10,

Pliego de Bases y Condiciones Definitivo y su publicacion, (Documento
Base en Consultorias).

11,

Acta de recepcion y/ apertura de las ofertas.

1Z.

Recibo de Presentacion de Oferta.

13.

Acta de Apertura de Ofertas.

- Ofertas Presentadas.

- Remision de garantias a resguardo del area competente.

Comunicacién al Comité de Evaluacién/Comité Técnico de Contrataciones
para proceder a la calificacion, evaluacion y recomendacion.

15.

Notificacién de solicitud de subsanacion de oferta.

- Respuesta a solicitud de subsanacidn de oferta.

16.

Notificacién de solicitud de aclaracidn de oferta.

- Respuesta a las aclaraciones solicitadas

17.

informe de Evaluacién y Recomendacion.

- Matriz comparativa de las ofertas

~ Notificacién del Informe de Resultados de la Evaluacibn.

- Recurso de aclaracion.

- Notificacién del Informe de Evaluacion y Recomendacion.

Acuerdo/Resolucion/Carta motivada emitida por la
Maxima autoridad administrativa.

- Adjudicacién.

- Declaracion Desierta.

- Suspension.

- Cancelacion.

- Notificacién del AcuerdofResolucion/Carta.

~ Publicacion en el Porta Unico de Contratacion.

1g9.

Recursos de Impugnacion.

- Resolucién Recurso de Impugnacion

20.

Recurso de Nulidad.

- Resolucion Recurso de Nulidad.

Remision del Expediente de Contratacién al Administrador del Contrato.
HeE EJECUCION CONTRACTUAL.

2.

Formalizacién contractual. [

-~ Documentos requeridos para formalizar el

contratojcondiciones |

contractuales.

R

Sorrentn

SOMOS N

RN
20DES JUNTZS, VAMCS NDBLANTE!
CCN CANIEL ADELARTT i

COM EL FRENTE. «“ASRELANTE(}V

-~ - N el o BT rT DAYV

"\;..

b



- Gobierno de Reconciliacion

& f prrns vy Unidad Nacional

o 20 Pueblo, Prealolerds !

/=3

Gorr_,

s,

e e

Y s

QDUEBLO e tnms e SEas i o et

CRISTIANA ICC

SOMOS MINISTERIC

TODES JUNTGS, VAMOSARE
CCN DANIEL. .. ADEIANTE

CoM EL FRENTE. AD

1

Documentos y Formalidades Si { Ni NJA [ Falio Observacién = |
e : o ;
- Contratojorden de compra-Condiciones Contractuales firmadas por las
partes: Acuse recibo de entrega de copia del ContratofCondiciones
Contractuales yjo Entrega/notificacidn de la orden de compra.
- Publicacién en el Portal Unico de Contratacion
- Entrega de adelanto.
- Remisidn de garantia de anticipo a resguardo.
Ampliacidn del Contrato hasta en un 20%
- Documentacion del drea usuaria justificando la necesidad de prestaciones Pag. 17
adicionales o la reduccién de prestaciones pactadas y su calculo
- Verificacion presupuestaria para la ejecucién de prestaciones adicionales.
23. | - Comunicacién del ajuste de garantias por parte del contratista, en forma
proporcional a los adicionales o reducciones.
- Resolucién de Ja maxima autoridad aprobando la ejecucion de prestaciones
adicionales o reducciones.
- Modificacion Contractual suscrita por las partes.
Ampliacion/Prorroga del Plazo Contractual.
- Solicitud de ampliacién/prérroga de plazo contractual, con el detalle de los
costos directos y gastos generales.
- Documento de evaluacion par parte del contratante sobre la ampliacion
iprérroga del plazo solicitado.
- Verificacidn presupuestaria para el pago de los gastos generales
. debidamente acreditados y del costo directo, de ser el caso.
- Pronunciamiento del contratante sobre ia solicitud de ampliacién/prérroga
del plazo contractual.
- Resolucion de la maxima autoridad aprobando la ejecucidn de prestaciones
adicionales o reducciones.
- Modificacidn Contractual suscrita por las partes.
Cesién o Subcontratacion.
- Solicitud de! contratista para subcontratar o ceder el contrate, adjuntado
informacion que acredita la capacidad del subcontratado o del cesionario.
- Aprobacion del contratante para subcontratar o ceder el contrato, o
25. denegacion.
- Notificacion al contratista de ia aprobacidn de la subcontratacion o cesién del
contrato.
- Documentos que acreditan |2 formalizacién de la subcontratacidn o cesion
del contrato.
Recepcion y conformidad
- Documento de recepcidn por parte del personal a cargo de la administracion
del contrato
o Informe de verificacion de la persona responsable del area usuaria o técnica.
- Acta de observaciones.
- Documentao de subsanacion de observaciones.
- Conformidad por parte del personal a cargo de fa administracion del
contrato.
Penalidades
27. | - Calculo de las penalidades por mora en la ejecucién del contrato
- Calculo de otras penalidades distintas a la penalidad por mora.
Rescision del contrato.
- Informe gue sustenta el incumplimiento de obligaciones del contratista.
28. | - Motificacion al Contratista y a la institucion emisora de las garantias
contractuales.
- Documento de alegatas cel Contratista.
PSS
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Documentos y Formalidades Si N/A | Folio Observacién
- Informe de evaluacién por parte del contratante de los alegatos presentados
porel contratista.
~ Notificacion Resolucidn de Rescision Contractual y a la institucién emisora
de las garantias contractuales.
- Documento que ordena la ejecucién de garantias
- Documentos de Denuncia ante la Direccion General de Contrataciones del
Estado.
Liquidacion del contrate.
- Documento conteniendo propuesta de liquidacion. Pag.t8
2g. | - Notificacién de la liquidacion
- Aceptacion u observaciones de la liquidacion.
- Documento de liquidacidn acordada entre las partes.
- Documento devolucién de garantias
Pago
30. | - Documentos necesarios para el pago
- Comprobantes
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Lista de Control de Expedientes de Contratacién Obras.

Nombre de la Entidad u Organismo del Sector Publico:
ldentificacion de!l Procedimiento de Contratacion:
Linea PAC:

Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion:

Pag.19

A Decumentos

Si

=z

NfA Folio Observacién

T ACTOS PREPARATORIOS.

_,?%

Selicitud de Contratacion/Adquisicién que evidencie:

- Su correspondencia con el Plan Operativo Anual y Plan General de
Adquisiciones.

- Verificacion de la disponibilidad presupuestaria, firmada por autoridad
competente.

- Estudios previos.

- Cumphimiento de requisitos conforme normativa interna.

Cuando se trate de un Proyecto de Inversion, el expediente administrativo de
contratacién deberé contener informacion relativa a la fase de Pre Inversion,
segun corresponda a la naturaleza del Proyecto, entre estos:

- Pedil del Proyecto, acompafiado de los Términos de Referencia de los
estudios a realizar para ejecutar el Proyecto, entre estos, estudios de
impacto ambiental, diagndsticos estructurales, estudios de suelo, estudios

1. epldemnologlcos, estudio de agua, estudios pirotécnicos, evaluacién
socioecondmica y financiera.

- Aval Técnico emitido por la Direccién General de Inversién Péblica, sea para
obtener financiamiento o para proceder a su ejecucion.

. De ser el caso, previo a la obtencion del aval indicado en el parrafo anterior,

en el expediente administrativo de contratacidn debe rolar:

- Aval emitido por la Direccion General ¢e Inversién Poblica para realizar
estudios de pre-factibilidad.
Programa o proyecto a nivel de pre factibilidad acompafiado de los
anexos correspondientes.
Aval emitido por la Direccién General de lnversién Publica para realizar
estudios de factibilidad.

Programa o proyecto a nivel de factibilidad acompanado de los anexos
correspondientes,

Pre pliego de Bases y Condiciones

. Documentos que evidencien su publicacidn y de los estudios previos dentro
2. del plazo de Ley.

- Comunicaciones de aportesicomentarios al pre pliego de bases y
condiciones.

Pliego de Bases y Condiciones.

3- | - Documento de aprobacién

o e o PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Resolucidon Administrativa de Inicio del Procedimiento de Contratacién que
relacione, entre otros:

4. - Identificacion del Procedimiento.

- Finalidad Publica.

- Referencia justificacion presupuestal, ongen de Ios fnr.dos
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Documentos si | N[ NA Folio Observacién

- Aprobacion del Expediente y del inicio del procedimiento de confratacion. : Pag.20

— Conformacion del Comité de Evaluacion/Comité Técnico de Contrataciones
y designacién del funcionario que lo presidira.

— Verificacion de la cobertura de la contratacién por los Tratados de Libre
Comercio.

5. Convocatoria/lnvitacion en los medios establecidos en la Ley y su

Reglamento General.

Acta de Homologacién.

6. | - Notificacién alas personas interesadas

- Publicacién en el Portal Unico de Contratacién

Acta de Visita al Sitio.

7. | - Notificacién o entrega de copia del acta de visita al sitio a las personas

interesadas.

8 Recurso de Objecion al Pliego de Bases y Condiciones

i _ Notificacién de la Resolucion emitida por el Area de Adquisicianes.

Solicitudes de aclaracién al PBC/Invitacién.

9. - Notificacién de respuesta a las aclaraciones.

- Publicacion en el Portal Unico de Contratacién.

Modificaciones y enmiendas al PBC/Invitacién aprobadas por el Area de

Adquisiciones.

- Notificacion de las modificaciones y enmiendas.

- Publicacidn en el Portal Unico de Contratacion.

11. | Pliego de Bases y Condiciones Definitivo y su publicacion.

12. | Acta de recepcién y apertura de las ofertas.

13. | Recibo de Presentacion de Oferta.

Acta de Apertura de Ofertas.

14. | - Ofertas Presentadas.

. Remisién de garantias a resguardo del drea competente.

15, | Cemunicacion al Comite de Evaluacidén/Comité Técnico de Contrataciones

para proceder a la calificacion, evalvacion y recomendacidn.

16. Notificacion de solicitud de subsanacién de oferta.

- Respuesta a solicitud de subsanacion de oferta.

Notificacién de solicitud de aclaracion de oferta.

- Respuesta a las aclaraciones solicitadas |

17. '

10.

Dictamen de Recomendacién.
18, | - Matriz comparativa de las ofertas

- Notificacién Resultados de la Evaluacion.

- Recurso de Aclaracion

_ Notificacién del Dictamen de Recomengdacion.
Acverdo/Resolucidn/Carta motivada emitida por la
Maxima autoridad administrativa.

- Adjudicacién.

19. |- Declaracion Desierta.
- Suspension.
- Cancelacion.
- Notificacién del AcuerdofResolucidn/Carta. @

- Publicacién en el Porta Unico de Contratacion.
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Documentos S [N [ N/A | Folic | Observacion
" o
Recursos de Impugnacién. Pag.21
20,
_ Notificacién Resolucién del Recurso de Impugnacién.
Recurso de Nulidad.
21,

- Resolucion Recurso de Nulidad.

22. | Remision del Expediente de Contratacion al Administrador del Contrato.
a0 s HEe s EJECUCION CONTRACTUAL. B
Formalizacién contractual.

. Documentos requeridos para formalizar el contratofcondiciones
contractuales

Contrato/Condiciones Contractuales firmadas por las partes: Acuse recibo de

23. entrega de copia del Contrato/Condiciones  Contractuzles  yfo
Entrega/notificacion de 1a orden de compra.

- Publicacién en el Portal Unico de Contratacion.
- Entrega de adelanto

- Remisidn de garantia de anticipo a resguardo.
Inicio de plazo de ejecucién de obra

- Designacién del supervisar, segin corresponda.

Constancia de entrega del lugar donde se ejecutara la obra por parte dela
24. Entidad.

Cronograma de Ejecucion de |a obra.

Acta suscrita por las partes en el que se acuerda ia fecha de inicio de la

gjecucion de la obra.

Ampliacion del Contrato hasta en un 20%

- Documentacién justificando la necesidad de prestaciones adicionales o la
reduccion de prestaciones pactadas, y su calculo.

~Informe de! Supervisor sobre las prestaciones adicicnales o la reduccion de
prestaciones pactadas, y su calculo.

Documento de evaluacion por parte del equipo administrador del contrato
sobre la necesidad de prestaciones adicionales o la reducciéon de
prestaciones pactadas, y su calculo.

25. | - Verificacién presupuestaria para la gjecucion de prestationes adicionales.

- Comunicacion del ajuste de garantias por parte del contratista, en forma
proporcional a los adicionales o reducciones.

T Resolucidn de la mdxima autoridad aprobando la ejecucién de prestaciones
adicionales o reducciones.

- Modificacian Contractual suscrita por las partes.

Ampliacion/Prorroga del Plazo Contractual.

- Solicitud de ampliacién/prorroga de plazo contractual, con el detalle de los
costos directos y gastos generales.

- Informe del Supervisor sobre la prorroga del plazo contractual.

- Documento de evaluacién por parte cel equipo administrador del contrato

26, sobre la ampliacién /prérroga del plazo solicitade.

Verificacién presupuestaria para el pago de ios gastos generales

debidamente acreditados y del costo directo, de ser el caso.

T Pronunciamiento del contratante sobre la solicituc de ampliacidn/prorroga
del plazo contractual.

~ Resolucion de la maxima autoridad aprobando la ejecucién de prestaciones

e ",_u
adicionales o raducciones. e 7;
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- Modificacién Contractual suscrita por las partes.

Pag.22

27.

Reajustes

- Solicitud de reajuste de precios presentada por el contratista.

~ \nforme del administrador del contrato sobre solicitud de reajuste de precios

- Pronunciamiento del contratante sobre la sohcitud de reajuste.

28.

Cesion o Subcontratacién.

 Solicitud del contratista para subcontratar o ceder el contrato, adjuntado
informacion que acredita Ia capacidad del subcontratado o del cesionario.

- Aprobacidn del contratante para subcontratar o ceder el contrato, o
denegacidn.

— Notificacion al contratista de 1a aprobacién de la subcontratac on o cesion del
contrato.

- Documentos que acreditan la formalizacidn de la subcontratacion o cesion
del contrato.

29.

Recepcion Sustancial de obra.

- Solicitud de recepcion sustancial de obra.

- Informe del supervisor ratificando o no quela obra se encuentra lista para la
recepcion sustancial.

De no existir observaciones

- Acta de Recepcidn Sustancial de Obra, verificacion del cumphimiento de lo

establecido en los planos, especificaciones técnicas, realizacidn de pruebas,
y levantamiento de detalles pendientes y plazo para conclyir la obra.

De existir observaciones

~ Acta de observaciones sobre el cumplimiento de o establecido en los planos,

especificaciones técnicas, indicando trabajos de subsanacion y el plazo para
realizarlos.

" Informe del supervisor sobre la culminacion de los tra bajos subsanados.

 Pronunciamiento sobre los trabajos de subsanacion de observaciones.

_ Acta de Recepcién Sustancial de Obra.

Recepcion Definitiva de obra.

- Solicitud de recepcién definitiva de obra.

- Informe del supervisor ratificando o no que 1z obra se encuentra lista para la
recepcion definitiva.

. Acta de Recepcién Definitiva de Obra.

30.

Penalidades

- Calculo de las penalidades por mora en la ejecucion del contrato

- Calculo de otras penalidades distintas a la penalidad por mora.

31.

Rescisidon del contrato.

- Informe que sustenta el incumplimiento de obligaciones del contratista.

T Notificacion al Contratista y a la institucidn emisora de las garantias
contractuales.

- Documento de alegatos del Contratista.

T Informe de evaluacién por parte del contratante de 1os alegatos presentados
por el contratista.

T Notificacion Resolucion de Rescisién Contractual y ala mstitucion emisora de
las garantias contractuales.

- Documento que ordena la ejecucion de garantias.

- Documentos de Denuncia ante |2 Direccion General de Contrataciones del
Estado.

L

A

&
o

O

A

32.

Liquidacidn del contrato.

.

F,

A

- Documento conteniendo propuesta de liguidacion,
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Documentos . Si| N N/A | : Folio (.- Observacién

- Notificacién de la liquidacion Pag.23

Aceptacion u observaciones de la liquidacién
Documento de hiquidacién acordada entre las partes

- Documento devolucién de garantias

Pago
33. | - Documentos necesarios para el pago
- Comprobantes
iig st
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